zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Matkini Gornej

REGULAMIN

KORZYSTANIA Z MATERIALOW I USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W MALKINI GORNEJ

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin korzystania z materialow 1 ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Matkini Gérne;,
zwany dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania z materiatow i ustug
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Matkini Gornej.

§2

1. Korzystanie ze zbiordéw i ustug biblioteki jest ogdlnie dostgpne i bezptatne
z zastrzezeniem optat, ktére moga by¢ pobierane za:

1) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,

3) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej;

4) koszt przesytki materiatow bibliotecznych pozyskanych na zasadach wypozyczen
mig¢dzybibliotecznych,

5) ushugi reprograficzne,

6) wydruki z komputera

7) laminowanie

8) skanowanie

Wysokos¢ optat okreslona jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3

1. Osoby zamierzajace korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowigzane sg do przedtozenia
dokumentu tozsamosci ze zdjgciem i aktualnymi danymi osobowymi w celu
dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikéw Biblioteki
1 wydania karty biblioteczne;.

2. Warunkiem korzystania z ustug Biblioteki jest wypetnienie Oswiadczenia
oraz zobowiazanie si¢ wlasnorgcznym podpisem do przestrzegania zasad niniejszego
Regulaminu Biblioteki. Wz6r o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 2

3. Zaniepelnoletniego czytelnika odpowiada i podpisuje O$wiadczenie rodzic lub
opiekun prawny, przedktadajac swoj dowod osobisty i numer PESEL dziecka.

Wzér o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 3

4. W bazie przechowywane sg nastepujace dane: nazwisko i imi¢, PESEL, pte¢, adres
statego pobytu lub/i tymczasowego zameldowania/ zamieszkania, numer telefonu
kontaktowego, przynalezno$¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wg klasytikacji GUS),



opcjonalnie —adres tymczasowego pobytu lub imi¢ i nazwisko oraz adres opiekuna
prawnego osoby niepetnoletnie;.

5. Uzytkownik zobowigzany jest poinformowac¢ Bibliotek¢ o zmianie miejsca
zamieszkania/zameldowania 1 numeru telefonu.

§4

1. Dane osobowe czytelnikow sg chronione zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku i moga by¢ wykorzystane wytacznie do:

1) rejestracji wypozyczen

2) prowadzenia statystyki bibliotecznej

3) egzekwowania zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

2. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zarejestrowania i obstugi
czytelnika.

3. Administratorem danych jest Gminna Biblioteka Publiczna ul. Bieganskiego 3,
07-320 Matkinia Gorna.

4. Osobie, ktorej dotycza dane, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich
poprawiania.

§5

1. Biblioteka udostepnia zbiory biblioteczne, w wypozyczalni - na zewnatrz i czytelni -
na miejscu.
- Biblioteka udostepnia Czytniki e-bookdéw w wypozyczalni na zewnatrz

2. Czytelnicy maja wolny dostep do wyznaczonych zbiorow.

§6

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papieroséw, zazywania
narkotykow oraz innych srodkow odurzajacych, picia alkoholu oraz spozywania
positkow 1 picia napojow (w uzasadnionych przypadkach np. chorobowych
spozywanie positkow 1 picie napojow moze odbywac si¢ jedynie w wyznaczonym
miejscu).

2. Osoby, ktorych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek nie moga
przebywac¢ w lokalu Biblioteki. W Bibliotece nie mogg takze przebywac osoby
zagrazajace bezpieczenstwu innych Uzytkownikow.

3. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikow oraz zaktocajace
Swiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie gtosnych rozmow, gltosne
nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefonéw komorkowych.
Wnoszone do Biblioteki telefony powinny by¢ wyciszone.

4. Zabronione sg wszelkie dzialania powodujace niszczenie materialow bibliotecznych
w czasie czytania (np. podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek grzbietem do gory,

itp.)
§7

Osoby zapisujace si¢ do Biblioteki zobowigzane sg do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem i podpisania o§wiadczenia potwierdzajacego ten fakt oraz potwierdzenie
odbioru karty bibliotecznej uprawniajacej do korzystania z ustug Biblioteki. Ztozenie podpisu



jest rbwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na przetwarzanie
danych osobowych do celow statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych
za nieuregulowane zobowigzania wobec Biblioteki.

Rozdzial 11

Karty Biblioteczne

§8

1. Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawane sg karty biblioteczne.
2. Uzytkownik zobowigzany jest do okazywania dyzurujagcemu bibliotekarzowi karty
bibliotecznej przy kazdorazowym korzystaniu z biblioteki.

§9

Za osoby niepelnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej moga dokonywacé rodzice
lub opiekunowie prawni; w przypadku osob chorych lub niepelnosprawnych —
réwniez inne osoby upowaznione przez posiadacza karty.

§10

1. Osoba, ktora utracita karte, zobowigzana jest do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie dowolnej placéwki Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie
zostanie obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania si¢ kartg przez osoby
nieuprawnione.

2. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania
si¢ kartg przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

3. Wydanie pierwszej karty jest bezplatne.

Za wydanie duplikatu pobierana jest optata..(Zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu)

Rozdzial 111
Zasady udostepniania materialow bibliotecznych w wypozyczalni
§11
1. Czytelnik przychodzacy do Biblioteki, z wolnym dostepem do potek zostawia
wierzchnie okrycie, torbe lub teczke na wieszaku lub w wyznaczonym miejscu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione rzeczy.

§12

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo, ze wzgledu na rodzaj konta- max.
do 20 woluminow na okres 30 dni z mozliwoscig przedtuzenia terminu zwrotu-



la. Czytelnik moze wypozyczy¢ Czytnik e-bookow na okres 1 miesigca, z mozliwoscia
jednokrotnego przedfuzenia terminu zwrotu o kolejny miesigc, pod warunkiem, ze nie zostat
zamoéwiony przez innego uzytkownika.

2. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ przed jego uptywem lub w dniu zwrotu osobiscie,
telefonicznie lub przez strong internetowa Biblioteki, jesli wypozyczona pozycja
nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego uzytkownika.

Prolongata moze by¢ udzielona tylko jeden raz.

Bibliotekarz moze skroci¢ czas wypozyczonych pozycji informujac o tym czytelnika,
jezeli jest duze zainteresowanie na dang ksigzke ze strony innych uzytkownikow.

3. Jezeli czytelnik nie zwraca wypozyczonych zbioréw w terminie okre§lonym
niniejszym Regulaminem, konto zostanie zablokowane.
Za przetrzymywanie zbioro6w naliczane bedg kary.(Zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu)

Kara nie bedzie naliczana osobom powyzej 70.roku zycia

(Ze wzgledu na zaawansowanie wiekowe jest to zwolnienie uzasadnione i uznanie trudnosci,
jakie mogq miec starsi czytelnicy w realizacji swoich zobowiqgzan bibliotecznych.

Biblioteki starajq sie by¢ przyjazne dla 0séb w podesztym wieku, dlatego tez ta ulga jest
czesto praktykowana. Dzieki temu starsi cztonkowie spotecznosci majq wiekszqg motywacje do
korzystania z ustug biblioteki i pogfebiania swojej wiedzy. To wazne, aby zapewni¢ mozliwosc
edukacji i kultury dla oséb w kazdym wieku, bez dodatkowych barier finansowych.)

W zwigzku z powyzszym Nienaliczanie kary jest zasadne.

4. Osobom starszym i niepelnosprawnym mozliwe jest zwigkszenie limitu
wypozyczonych zbioréw do 20 wol.

5. Wypozyczajacy moze, poprzez strong¢ internetowa Biblioteki, zamawiaé pozycje
znajdujace si¢ aktualnie w zbiorach. Ustuga jest aktywna w dni powszednie od godz.
20.00 do 8.00 oraz w soboty i niedziele. Pozycje nalezy odebra¢ w terminie
wskazanym w komunikacie na stronie internetowe;.

6. Wypozyczajacy moze zarezerwowac do 5 materiatow bibliotecznych aktualnie
wypozyczonych przez innych uzytkownikow. Zarezerwowane materiaty nalezy
odebra¢ w ciggu 3 dni od zwrdcenia ich przez poprzednich uzytkownikow. Po tym
terminie rezerwacje sg anulowane.

7. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwroci¢ uwage
na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢
bibliotekarzowi.

8. Za zagubiong lub zniszczona ksigzke czytelnik ma obowigzek odkupienia takiego
samego tytuly zbioru. Jezeli nie jest to mozliwe ,po uzgodnieniu z bibliotekarzem,
moze odkupi¢ inng ksigzke lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokosci aktualnej wartosci
rynkowej .



9. W wypadku, kiedy zagubienie lub zniszczenie ksigzki nastapito z przyczyn
niezaleznych od czytelnika, moze on zosta¢ zwolniony z uiszczenia odszkodowania.

10. Jezeli czytelnik, mimo upomnienia pisemnego lub telefonicznego, odmawia zwrotu
ksigzki lub uiszczenia optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie
Z przepisami prawa.

Rozdzial IV

Zasady korzystania ze zbioréw w Czytelni

§13

[a—

Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego odbywa si¢ na miejscu.
2. Warunkiem korzystania ze zbiordw jest posiadanie karty bibliotecznej

§14

1. W wyjatkowych sytuacjach ksigzki z czytelni mozna wypozyczy¢ na okres 3 dni i lub
na dtuzej po uzgodnieniu z dyzurujagcym bibliotekarzem

§15

[a—

Dostep do czasopism biezacych jest wolny, numery archiwalne podaje bibliotekarz.
2. Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu 3 czasopisma archiwalne (oprocz czasopism
o charakterze regionalnym) na okres 3 dni.

§16

1. Czytelnia swiadczy ustugi reprograficzne zgodnie z postanowieniami ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 24
poz. 83 z pdzn. zm.)

2. Nie wykonuje si¢ odbitek reprograficznych:
1) rekopisow, starych drukow, oryginalnych fotografii, grafik, rzadkich i cennych
drukow,
2) egzemplarzy w ztym stanie zachowania,
3) wydawnictw, ktorych kopiowanie jest niemozliwe ze wzgledow technicznych (duzy
format, oprawa uniemozliwiajgca catkowite otwarcie dokumentu.)

§17

Ksigzek, czasopism i innych materialéw bibliotecznych nie wolno wynosi¢ bez wiedzy
bibliotekarza poza obszar Biblioteki.



Rozdzial V
Warunki korzystania z Internetu
§18

1. Z dostepu do komputerow i Internetu moga korzystac tylko osoby zapisane
do Gminnej Biblioteki Publicznej w Matkini Gorne;.

2. Bibliotekarz przydziela uzytkownikowi stanowisko komputerowe.

3. Z komputeréw mogg korzysta¢ grupy zorganizowane, a takze grupy tworzone
w Bibliotece z 0sob zgtaszajacych chec uczestniczenia w zajgciach na okreslony
temat.

4. Terminy zaj¢¢ dla grup zorganizowanych uzgadniajg ich opiekunowie z pracownikiem
Biblioteki.

§19

—

Korzystanie z Internetu jest bezplatne.

2. Korzystanie z Internetu stuzy wylgcznie do celow edukacyjnych, a przede wszystkim
jest pomocg w nauce, zbieraniu informacji i zdobywaniu wiedzy.

3. Osoby korzystajace z Internetu zobowigzane sg do przedstawienia karty bibliotecznej
w celu dokonania wpisu do ewidencji.

4. Uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnych no$nikow elektronicznych (dyski, CD, DVD)
po zgloszeniu bibliotekarzowi

5. Ze stanowiska komputerowego mozna korzystac¢ przez 30 minut.

6. Sesja moze by¢ wydluzona w zaleznosci od liczby i potrzeb oczekujacych. Decyzje
podejmuje bibliotekarz.

7. Biblioteka umozliwia korzystanie z wlasnego laptopa w miejscu wyznaczonym przez

bibliotekarza przy czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne

uszkodzenie, kradziez lub utrat¢ danych.

§20

1. Uzytkownik checacy skorzysta¢ z komputera musi posiada¢ elementarng wiedze z ich
obstugi.
2. Uzytkownik chcacy korzysta¢ z Internetu powinien:
1)zapozna¢ si¢ z regulaminem,
2) korzystac¢ z zainstalowanego oprogramowania,
3)zgtasza¢ wszelkie uszkodzenia sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.

3. Uzytkownikowi zabrania sig¢:
1) zmienia¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego na lokalnym dysku twardym

komputera oraz instalacji oprogramowania przeniesionego z serwerow
dostepnych w Internecie,



2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

[a—

korzysta¢ z komputera do dziatalno$ci komercyjnej, masowo rozsytac tresci
o charakterze reklamowym (tzw. spam),

zapisywac¢ danych w pamigci komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za
ewentualne usuni¢cie lub modyfikacje danych przez innych uzytkownikow,
prowadzi¢ dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenia sprzetu,

tamac¢ zabezpieczenia systemu,

samodzielne usuwac usterek w dzialaniu oprogramowania oraz urzadzen
stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych,

otwiera¢ i korzysta¢ ze stron o charakterze pornograficznym, wulgarnym,
rasistowskim, razacych uczucia innych lub dobre obyczaje,

uzytkownikowi nie wolno bez wiedzy bibliotekarza zmienia¢ przydzielonego
stanowiska komputerowego,

Internet nie moze by¢ narzedziem do popelniania czynow niezgodnych z prawem.
§21

Pracownik Biblioteki ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych lub ustug
(w szczegolnosci dostepu do Internetu) oraz monitorowania poczynan osob
korzystajacych z komputerow.

W przypadku naruszenia zasad uzytkowania nastgpi natychmiastowe przerwanie sesji.
Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu
komputerowego powstale z jego winy.

Za osoby niepetnoletnie ponosza odpowiedzialnos¢ rodzice lub opiekunowie prawni.

§22
Uzytkownik moze odptatnie dokona¢ wydruku - zatacznik nr 1.
Uzytkownik moze kopiowa¢ informacje, jezeli nie jest to sprzeczne z prawem
autorskim.
Rozdzial VI

Zasady korzystania z oferty kulturalno-oSwiatowej

§ 23

. Podczas zajec realizowanych w ramach oferty kulturalnej 1 oSwiatowej uczestnicy

podporzadkowani sg osobom prowadzacym zajecia.

. Rodzice nie moga pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 3 roku Zycia bez opieki.

. Osoby, ktore biorg udziat w zajeciach kulturalno-o$wiatowych swoja obecnoscig

akceptuja umieszczanie ich wizerunku na zdjeciach publikowanych na stronie
internetowej Biblioteki i1 facebooku.



Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§24
1. W razie nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu

Czytelnik/Uzytkownik moze by¢ czasowo lub na stale pozbawiony prawa
do korzystania z Biblioteki.

2. Od decyzji tej Czytelnikowi/Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania si¢
do Dyrektora Biblioteki
3. Skargi i wnioski Uzytkownicy moga zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki .
§25

1. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Biblioteki

§26

Regulamin obowigzuje od 02 stycznia 2024 roku.



